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ขั้นตอนการยืมสื่อ
สำหรับจัดนิทรรศการ

ทำหนังสือแจ้งความประสงค์การขอยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์การขอยืม

เจ้าหน้าที่แจ้งวันรับสื่อ
(ดำเนินการภายใน 1 วันทำการ)

ติดต่อขอรับสื่อ (กรอกแบบฟอร์ม)
(ดำเนินการภายใน 1 วันทำการ)

ติดต่อขอคืนสื่อ
(ดำเนินการภายใน 1 วันทำการ)

ระเบียบการขอยืมสื่อ
1. คืนสื่อตามเวลาที่กำหนด (ยืมไดไมเกิน 7 วันทำการ) 
2. หากประสงคที่จะยืมสื่อตอ ใหทำหนังสือแจงความประสงคขอยืมใหม
3. ผูยืมตองดูแลสื่อใหคงอยูในสภาพเดิม หากพบวาเกิดความชำรุด 
   หรือเสียหาย ผูยืมตองซอมแซมใหอยูในสภาพเดิมกอนดำเนินการ 
   สงคืน หรือชดเชยเปนคาปรับ (ตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกำหนด)

4. ติดตอขอรับสื่อไดที่สำนักฝกอบรมและสงเสริม (ไมมีคาธรรมเนียมการยืม)



การขอรับบริการหองปฏิบัติการ

กรอกขอมูลแบบฟอรม

ใบคํารองขอรับบริการ

ทบทวนคําขอ 

(เวลาดําเนินการ 1 – 3 วัน)

พิจารณา

ความสามารถ

ของหองปฏิบัติการ
(เวลาดําเนินการ 1 – 3 วัน)

อนุมัติใบทบทวนคํารอง

(เวลาดําเนินการ 1-3 วัน)

แจงผลการทบทวนแกผูรับบริการ

(เวลาดําเนินการ 1-3 วัน)

มอบหมายผูทดสอบ

(เวลาดําเนินการ 1-2 วัน)

ดําเนินการวิเคราะหทดสอบ

(เวลาดําเนินการ 7-15 วัน)

จัดทํารายงานผลการวิเคราะห และแจงผลแกผูรับบริการ 

ภายใน 5-7 วัน

หมายเหตุ 

กฏหมายท่ีเกี่ยวของ กฎกระทรวง กำหนดมาตรฐานในการบริหาร จัดการ และดำเนินการด้านความปลอดภัย 

อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงานเก่ียวกับสารเคมีอันตราย พ.ศ. 2556

คาบริการ เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการสถาบันส่งเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการ

ทำงาน ว่าด้วยการกำหนดหลักเกณฑ์และอัตราการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม ค่าบำรุง ค่าตอบแทน และค่าบริการ เก่ียวกับ

การให้บริการของสถาบัน พ.ศ. 2563

สวนงานท่ีรับผิดชอบ สำนักบริการวิชาการ สสปท.

ยืนยันการสง

ตัวอยางระยะเวลา

ดําเนินการ 1-3 วัน

ช้ีบงตัวอยาง

(เวลาดําเนินการ 1-2 วัน)

จบข้ันตอน

ไม่ยืนยัน ยืนยัน

ไม่สามารถทำได้

แจงผลการทบทวน

แกผูรับบริการ

(เวลาดําเนินการ 1-3 วัน)
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