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คูมือการติดตอขอรับบร�การ
สถาบันสงเสร�มความปลอดภัย อาชีวอนามัย

และสภาพแวดลอมในการทำงาน (องคการมหาชน)



คํานํา 

สถาบันสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน (องคการมหาชน) หรือ 

สสปท. จัดต้ังขึ้นตามพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังสถาบันสงเสริมความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการ

ทํางาน (องคการมหาชน) พ.ศ. ๒๕๕๘ และที่แกไขเพ่ิมเติม เมื่อวันที่ ๒๒ พฤษภาคม ๒๕๕๘ เปนหนวยงานของรัฐ 

ในการกํากับดูแลของรัฐมนตรีวาการกระทรวงแรงงาน ซึ่งมีภารกิจเก่ียวกับการสงเสริม การแกไขปญหา การพัฒนา  

การสนับสนุน เกี่ยวกับความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน รวมถึงการศึกษาวิจัยและพัฒนา

องคความรู และนวัตกรรมที่เก่ียวของ ตลอดจนการใหบริการทางวิชาการ และการถายทอดเทคโนโลยีเพ่ือการเรียนรู

แกผูประกอบกิจการ กลุมแรงงาน และภาคประชาสังคมที่เกี่ยวของ 

สสปท. ตระหนักถึงความสําคัญในการจัดทําคูมือการติดตอขอรับบริการ เพ่ือใหผูรับบริการ หรือผูติดตอกับ

ภารกิจของหนวยงาน ไดรับทราบขั้นตอน แนวทางการปฏิบัติในรูปแบบ “คูมือการติดตอขอรับบริการ” ซึ่งประโยชน 

ที่ไดรับจากการจัดทําคูมือดังกลาวน้ัน เปนการพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงานในแตละกระบวนการที่รับผิดชอบ

ของบุคลากร เพ่ือตอบสนองตอพันธกิจตอบุคคลผูมีสวนไดสวนเสียภายนอกองคกร รวมถึงการรับทราบบทบาทอํานาจ

หนาที่ของ สสปท. อันเปนการดําเนินการใหเกิดมาตรฐานในการปฏิบัติงานอยางเปนระบบ เกิดประสิทธิภาพและบรรลุ

วัตถุประสงคตามเจตนารมณแหงกฎหมาย 

สสปท. หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการติดตอขอรับบริการฉบับน้ี จะเปนประโยชนตอการใหบริการของ สสปท. 

ตอบุคคลภายนอก และผูปฏิบัติงานภายในของ สสปท. เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลย่ิงขึ้น รวมทั้งสามารถ

นําไปพัฒนาระบบการดําเนินงานตางๆ ใหไดรับความสะดวกและทันสมัยมากยิ่งขึ้นตอไป 

        

   สถาบันสงเสรมิความปลอดภัย อาชีวอนามัย  

และสภาพแวดลอมในการทํางาน (องคการมหาชน) 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบญั 

           หนา 
 

คูมือการปฏบิตัิงาน : สาํนกัวิจัยและพฒันา 

• การจัดทํางานวิจัยดานความปลอดภัย อาชีอนามัย                                  1-6  

และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

• การจัดทํามาตรฐาน คูมือ และแนวปฏิบัติดานความปลอดภัย อาชีอนามัย   ๗-13 

 และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

• การจัดทําโครงการสงเสริมและเผยแพรผลงานวิชาการดานความปลอดภัย   14-17 

อาชีอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

คูมือการปฏบิตัิงาน : สาํนกับริการวิชาการ 

• การใหบริการการจัดการดานความปลอดภัย อาชีอนามัย     18-24 

และสภาพแวดลอมในการทํางาน 

• การใหบริการตรวจวิเคราะหทางหองปฏิบัติการ และการตรวจวัดสภาพแวดลอม 25-36 

ในการทํางาน 

คูมือการปฏบิตัิงาน : สาํนกัฝกอบรมและสงเสริม 

• การจัดงานความปลอดภัยและอาชีวอนามัยแหงชาติ     37-44 

• การจัดฝกอบรมใหกับบุคคลภายนอก      45-51 

• การจัดงานความปลอดภัยและอาชีวอนามัยภูมิภาค     52-59 

• การปฏิบัติงานสื่อสารองคกร       60-62 

• โครงการรณรงคลดสถิติอุบัติเหตุจากการทํางานใหเปนศูนย    63-73
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